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Procedimiento a seguir en caso de que interpongan un
Recurso de Amparo en contra de una autoridad universitaria
por labores inherentes a sus funciones en dicho cargo:

1. Informacion general sobre el recurso de amparo.

El recurso de amparo es la herramienta legal que permite a todos los habitantes
acudir, a la Sala Constitucional, en defensa de los derechos y libertades
fundamentales.

2. Pasos a seguir en caso de que interpongan un Recurso de Amparo en
contra de una autoridad universitaria por labores inherentes a sus
funciones en dicho cargo.

I. La Sala Constitucional le notifica a la respectiva autoridad universitaria una
resolucion, mediante la cual, le comunica que admitié, para el tramite
respectivo, un recurso de amparo en su contra. En esa misma resolucion le
otorga un plazo —normalmente de 3 dias— para que presente un informe
acerca de los hechos que motivan la interposicién del recurso de amparo .

IIl. El dia en que recibe la notificacién a la respectiva autoridad universitaria le
corresponde leer y verificar que ella es la persona recurrida; una vez
constatado lo anterior, debe:

i. comunicarse con la Oficina Juridica al teléfono 2511-1700, para informar
acerca de la notificacion del recurso de amparo y coordinar la atencién
de este.

ii. remitir una copia escaneada de la notificaciéon del recurso de amparo al
correo
recepcion.juridica@ucr.ac.cr . Una vez remitido, el caso sera asignado a
un profesional en derecho de la Oficina Juridica, el cual se comunicara
con la autoridad recurrida.

lll. La resolucién indicara si la Sala Constitucional dispuso, o no, la suspension
del acto administrativo que motivé la interposicion del Recurso. En caso de
que se ordene la suspension del acto, la autoridad recurrida,



VI.

necesariamente, debe acatar lo ordenado por el juez, a la mayor
brevedad posible; de incumplir podria incurrir en responsabilidad. .

La autoridad universitaria recurrida debe recopilar, fotocopiar y certificar
el expediente administrativo referido a los hechos que motivan la
interposicién recurso de amparo. La copia certificada del expediente
administrativo debe: estar identificada, foliada, completa y en estricto
orden cronoldgico. La razdén de certificacion debe consignar que
corresponde a la totalidad de las piezas y documentos que lo componen,
a la fecha de su expedicion. Asimismo, debe remitir la copia certificada
del expediente administrativo a la Oficina Juridica, a la mayor brevedad
posible, antes del vencimiento del plazo establecido. Debe tenerse
presente que el plazo para contestar el recurso es corto e improrrogable,
por lo que es responsabilidad de la autoridad recurrida responder en ese
término.

La autoridad recurrida también debe elaborar un informe acerca de los
hechos que motivan la interposicion del recurso de amparo, el cual debe
contener, al menos, la siguiente informacion:

a. sus calidades personales: nombre completo, nimero de cédula,
estado civil, profesion, residencia o domicilio actual y cargo que
desempena a lo interno de la Universidad;

b. un relato de los antecedentes del caso, es decir, referirse a los hechos
mas relevantes que puedan ayudar a comprender lo que se discute
en al recurso de amparo, y

c. se debe referir a cada uno de los hechos alegados por el recurrente,
indicando si los acepta como ciertos, si los rechaza o si los acepta con
variantes y rectificaciones. En caso de que los rechace o que los
acepte con variantes y rectificaciones, debe indicar cual es la prueba
documental de descargo y su ubicacion (nimero de folio) dentro de
la copia certificada del expediente.

Finalizado el informe, la autoridad recurrida debera remitirlo al correo
electrénico indicado por el profesional en derecho de la Oficina Juridica
encargado del caso, de manera impresa y digital, debidamente firmado y
dentro del plazo otorgado. Se recuerda que el plazo para contestar un



recurso de amparo es corto e improrrogable y es responsabilidad de la
autoridad recurrida responder en ese término.

Vi

.Una vez que el informe y la copia certificada del expediente administrativo
ingresan a la Oficina Juridica, el profesional encargado analiza el caso y
elabora el escrito de respuesta al recurso que se presentard a la Sala
Constitucional con base en el informe remitido por parte de la autoridad
recurrida. La informacién que se consigne en dicho informe se tendra como
rendida bajo juramento. Esto es importante por cuanto, en el caso de que lo
consignado en dicho informe no sea cierto, la autoridad recurrida podria
incurrir en responsabilidad.

VlIl.Finalizado el informe que se presentara a la Sala Constitucional, el
profesional encargado de la Oficina Juridica coordinara con la autoridad
recurrida una reunion, para la revision y firma de este. Una vez que el
informe haya sido firmado por la autoridad recurrida, la Oficina Juridica se
encarga de presentarlo en la Sala Constitucional.

Cumplido lo anterior, procede esperar la notificacion de la sentencia, por parte de la
Sala Constitucional. Normalmente, la sentencia es notificada al correo electrénico
de la Oficina Juridica; no obstante, si esta comprende una orden judicial, le serd
notificada personalmente a la autoridad recurrida, la cual deberd comunicarse
inmediatamente a la Oficina Juridica y remitirnos una copia de la resolucion.

3. Sobre el tipo de responsabilidades puede acarrearle a la autoridad
recurrida un Recurso de Amparo

Existen dos tipos de responsabilidades en las cuales la autoridad recurrida
puede incurrir:

A) Responsabilidad penal: Delitos de perjurio, falso testimonio o desobediencia.
Sobre el particular, los articulos 44 y 71 de la Ley de la Jurisdiccion
Constitucional, sefialan lo siguiente:

"Articulo 44: (...) Los informes se consideraran bajo juramento. Por
consiguiente, cualquier inexactitud o falsedad hard incurrir al
funcionario en las penas del perjurio o del falso testimonio, segtn la
naturaleza de los hechos contenidos en el informe".



"Articulo 71: Se impondra prisién de tres meses a dos afos, o de veinte a
sesenta dias multa, a quien recibiere una orden que deba cumplir o hacer
cumplir, dictada en un recurso de amparo o de habeas habeas, y no la
cumpliere o no la hiciere cumplir, siempre que el delito no esté
gravemente penado."

B) Responsabilidad civil: Es la indemnizacién por dafios y perjuicios consagrada en
el articulo 1045 del Cédigo Civil, el cual indica:

"Articulo 1045: Todo aquel que por dolo, falta, negligencia o imprudencia,
causa a otro un dario, estd obligado a repararlo junto con los perjuicios."

Asimismo, la Ley General de la Administracion Publica, en los articulos 199 y
siguientes, establece una serie de responsabilidades, tanto para el funcionario
publico como para la Administracién, "cuando actien con dolo o culpa en el
desempeno de sus deberes o con ocasion del mismo."



4. Flujograma




